
Liebes KIBS – Team,  
 
am  01.11.2018 habe bei KIBS meine 3jährige Ausbildung zur  
Kauffrau für Büromanagement begonnen und stelle mich Ihnen heute kurz vor.  
 
Mein Name ist Hava Hoxha, ich bin 24 Jahre alt und habe mich nach 8 Jahren Tätigkeit im 
Einzelhandel dazu entschlossen, beruflich neue Wege zu gehen. Während eines 
Jahrespraktikums im Rahmen meiner Fachhochschulreife habe ich Erfahrungen gesammelt, 
die mich in dieser Entscheidung bestärkt haben.  
 
Ich bin immer dienstags, donnerstags und freitags im Haus und je nach anstehenden 
Aufgaben in den Sekretariaten im Erdgeschoss oder in der ersten Etage anzutreffen.  
 
In meiner Freizeit treffe ich gerne Freunde und habe Spaß daran zu kochen und zu lesen. 
 
 
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

Dear KIBS-Team, 
  
On 1st November 2018, I started my 3-year apprenticeship in office management and I 
would like to introduce myself briefly. 
  
My name is Hava Hoxha, I am 24 years old and after 8 years working in retail, I have decided 
to take on a new professional orientation. Whilst studying towards my college degree, I 
completed a work experience programme which strengthened this decision. 
  
I am at KIBS on Tuesdays, Thursdays and Fridays and depending on the tasks at hand, you 
will be able to find  
me in the office on the ground floor or on the first floor. 
  
In my leisure time, I like meeting friends and enjoy cooking and reading. 
 


